Checkliste zur Organisation einer miindlichen Priifung

Priifungsteile

Priifungsteile

e Monologischer Teil
o Monologue-2-minutes & Bildbeschreibung oder
o Sprachmittlung des Klappentextes eines Buches mit
Beschreibung des Covers
e Dialogischer Teil

Organisatorische Hinweise

Art der Priifung

Einzel-, Partner- oder Gruppenprifung?

Zweitpriifer

Organisation eines Kollegen, der als Zweitprifer die
Prifung mit abnimmt.

Termin

e Tag/Tage der Priifung
e Vormittag? Nachmittag (Bus-/Zugzeiten)?

Priifungszeiten am
Tag der Priifung

e Erstellung des Zeitplans
e 2 Prifungspaare hintereinander (je 15 Min.)
e AnschlieBend Pause zur Bewertung (15 Min.)

Priifungsraum

Organisation eines Prifungsraums, der die gesamte
Prifung Uber zur Verfiigung steht.

Unterrichtsbefreiung

Freistellung vom Unterricht, um die Prifung abzunehmen,
sofern regularer Unterricht betroffen ist.

Schiiler

Gruppeneinteilung

e Einteilung der Prifungspartner (durch Schiler oder
Lehrer?)
e Ungerade Schileranzahl?

Einteilung der

e Einteilung der Zeiten per Los

e Eintragung der Schilernamen in Zeitplan

e Schiler unterschreiben auf dem Zeitplan

e Schiler notieren sich ihre Prifungszeit und den

Priifungszeiten Prifungsraum
e Aushang einer Kopie des Zeitplans im Klassenzimmer
e Hinweis, dass sich Schiler zwei Minuten vor der
Prifung vor dem Priifungsraum einfinden miissen
. Vorgehensweise im Falle von Krankheit eines Schiilers am
Krankheit g

Prifungstag besprechen

Information iiber
Priifungsteile und
Bewertungskriterien

e Bekanntgabe der Prifungsteile
e Bekanntgabe des Prifungsstoffs
e Erlduterung der Bewertungskriterien
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c Ausgabe des Elternbriefs zur Information tber Ablauf,
E Elternbrief Stoff, Konzeption der Priifung und Bewertungskriterien o)
Ll
- Verteilung des Zeitplans an die Kollegen zur
& Information der Kenntnisnahme, sofern Schiiler in ihrem Unterricht
% Kollegen abwesend sind. O
==
¢ Monologue-2minutes: Themenkarten +
Thementbersicht fir Lehrer
o e Bildbeschreibung: jedes Bild in zweifacher Ausfertigung
= (Schiiler + Lehrer)
= .. - e Sprachmittlung eines Klappentextes + Cover: jeden
o Priifungsmaterialien . . : @)
o Klappentext + Cover in zweifacher Ausfertigung
] (Schiiler + Lehrer)
é e Dialog in funffacher Ausfertigung (4x Schiler + Lehrer)
§1 . gsggf.je gine Kopie zusatzlich fur Fachbetreuer, -berater,
& chulleitung
g . .. .
E Ausreichend Bewertungsbdgen kopieren — doppelte
T Anzahl an Bogen wie Schiiler, wenn der Zweitprufer seine 0
Mitschriften auch auf einem Bewertungsbogen festhalt +
Leerexemplare zur Sicherheit
¢ Monologthemen/Bilder/Klappentexte/Dialoge
durchnummeriert, um nur die Nummer auf dem
o Bewertungsbogen festzuhalten?
E Ablauf und e Mitschrift auf dem Bewertungsbogen des Schiilers o
2 Bewertung e Fliegender Wechsel der Priifungspaare, damit kein
& Austausch Uber die Inhalte mdglich ist
¢ Notenfestsetzung nach dem zweiten Prifungspaar fir
4 Schuler
e In der Folgestunde der Priifung, nachdem alle Schiiler
2 geprift wurden
'g Bekanntgabe der e Ausgabe des Bewertungsbogens des Erstprifers 0
o Ergebnisse e Mitschriften des Zweitprufers fur Rickfragen
e bereithalten
e Bogen, ggf. nach Unterschrift der Eltern, einsammeln
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